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INTRODUCTION

	 แคนวา หรือ CANVA เป็นโปรแกรมที่ช่วยในการออกแบบกราฟิก สื่อ
สิ่งพิมพ์ สื่อมัลติมีเดียหรืองานต่าง ๆ  ที่ให้บริการบนเว็บไซต์ CANVA.COM 

	 มีแพ็คเกจที่เหมาะสมกับการใช้งานได้แก่ Pro, Enterprise, 
Business, Education, Nonprofits รวมถึงแพ็คเกจ Free

	 จุดเด่นของเว็บคือ แม่แบบ (Template)  งานในรูปแบบต่าง ๆ ที่ช่วย
ในการออกแบบ เราสามารถจะหยิบชิ้นงานแล้วนำ�มาแก้ไขเป็นงานของเรา 
ได้ผ่านทางหน้าเว็บของ CANVA ได้เลย โดย CANVA เหมาะสำ�หรับผู้ใช้งาน 
ทุกวัยเพราะสามารถทำ�ได้ง่ายถึงแม้จะไม่มีความเชี่ยวชาญด้านการ
ออกแบบ 
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แม่แบบมีหลายหลายชนิด  ดังนี้

	 งานสื่อสิ่งพิมพ์

	 งานนำ�เสนอ 
	 โปสเตอร์  
	 ใบปลิว  
	 Resume (สมัครงาน)  
	 โลโก้ 	 
	 บัตรเชิญ

งานสื่อดิจิทัล

โพสต์ Facebook 
โพสต์  Instragram 
โพสต์ Twitter 
ปก  Facebook 
วิดีโอ Tiktok 
Story บนโซเชียลมีเดีย 
ภาพปกของ YouTube 
แบนเนอร์ LinkedIn เป็นต้น

 
การ์ด  
โบรชัวร์  
นามบัตร  
ปกรายงาน  
ปกนิตยสาร 
ที่คั่นหนังสือ เป็นต้น

แม่แบบด้านการเรียนการสอน  
*พิเศษ สำ�หรับ CANVA FOR EDUCATION 

	 งานนำ�เสนอเพื่อการศึกษา 
	 แผนผังความคิด 
	 จดหมายข่าว 
	 พื้นหลังของ ZOOM เป็นต้น		

ใบงานวิชาต่าง ๆ 
ตารางเรียน 
แฟลชการ์ด 
โปสเตอร์ติดในห้องเรียน 
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1. เข้าสู่เว็บไซต์โดยใช้ URL 

https://www.canva.com/education

2. เลือก Sign up now

3. เลือก Sign up with Google

4. ป้อนอีเมลบัญชี ม.อ. ใช้กับ G-mail  
(xxx.x@psu.ac.th) และ รหัสผ่าน

จากนั้นกด NEXT

5. เมื่อเข้าสู่ระบบสำ�เร็จ จะปรากฎ
รายการชั้นเรียนของคุณ บริเวณมุม
ขวาล่าง

5 STEP 
ขั้นตอนการลงทะเบียน

CANVA FOR EDUCATION
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เมนูใน CANVA หน้าต่างการทำ�งาน

1. แถบเมนูหลัก ใช้สำ�หรับกลับสู่หน้าหลัก และช่วยค้นหาแม่แบบ

2. แถบข้างเมนูรอง ที่รวบรวมเมนูสำ�หรับการจัดการงานของผู้ใช้งาน

3. แถบแม่แบบ นำ�เสนอแม่แบบที่แยกชนิด เพื่อความสะดวกในการใช้งาน

4. แถบงานออกแบบล่าสุด แสดงผลงานที่ได้ออกแบบล่าสุด

1. เมนูหลัก ใช้สำ�หรับกลับสู่หน้าหลัก และกำ�หนดขนาดของงานออกแบบ 

2. เมนูการส่งออกชิ้นงาน ประกอบด้วย ชื่อไฟล์ แชร์ ดาวน์โหลด 

3. เมนูเครื่องมือ สำ�หรับรวมเครื่องมือในการสร้างงานออกแบบ 

4. เมนูหน้าต่างงาน แสดงจำ�นวนหน้า ขนาดของงานออกแบบ 

4 4
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1. หน้าหลัก เลือกเพื่อกลับสู่หน้าเมนูเริ่มต้นหรือกลับสู่หน้า CLASS 

2. ไฟล์ สำ�หรับการจัดการเกี่ยวกับงานออกแบบ เช่น แก้ไขชื่องาน 

บันทึกลงในโฟลเดอร์, แสดงไม้บรรทัด, แสดงระยะขอบหน้ากระดาษ 

3. ปรับขนาด กำ�หนดขนาดของงานออกแบบ หรือเลือกตามขนาด

ของชนิดแม่แบบที่นำ�เสนอ

1. ชื่อไฟล์ แสดง และแก้ไข ชื่อไฟล์ของงานออกแบบ 

2. แชร์ สามารถแชร์งานออกแบบให้กับผู้อื่นให้ดูหรือแก้ไขได ้

3. ดาวน์โหลด ใช้กำ�หนดชนิดของไฟล์ และตัวเลือกเพิิ่มเติมก่อนการ

ดาวน์โหลด

4.         ตัวเลือกเพิ่มเติมในการแชร์งาน ส่งออกไปยังช่องทางต่าง ๆ, 

การนำ�เสนองานออกแบบ, การบันทึกการนำ�เสนอ เป็นต้น

1 2
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1. แม่แบบ เมนูแสดงงาน

ออกแบบที่เกี่ยวข้องและแนะนำ�

ในแม่แบบในด้านต่าง ๆ สามารถ

เลือกดูแม่แบบเพิ่มเติมโดยการ

สไลด์ไปด้านขวามือ

3. อัพโหลด เมนูสำ�หรับการ

อัพโหลดไฟล์ภาพ ไฟล์วิดีโอ ไฟล์

เสียง จากเครื่องคอมพิวเตอร์ 

หรือสามารถเลือกภาพจากกล้อง 

Webcam

2. องค์ประกอบ เมนูแสดงวัตถุ

ที่ใช้ตกแต่งชิ้นงานออกแบบ แบ่ง

ออกเป็นประเภทของ ภาพถ่าย, 

กราฟิก, วิดีโอ, เสียง

4. ข้อความ เมนูสำ�หรับเลือก

ข้อความ ลงบนงานออกแบบ

3 3
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5. พื้นหลัง เมนูแสดงภาพของ

พื้นหลังของงานออกแบบ

6. เพิ่มเติม แสดงส่วนที่

จัดการเมนูที่ใช้งานบ่อย และ

แอพพลิเคชันที่สามารถนำ�มาใช้

กับงานออกแบบ

3 4

1. หน้าต่างแสดงชิ้นงาน แสดงจำ�นวนหน้า และหน้าที่กำ�ลังดำ�เนิน

การทำ�งานอยู่

2. ขนาดของงานออกแบบ แสดงตัวเลขของขนาดร้อยละของงาน

ออกแบบ

3. จำ�นวนหน้า แสดงจำ�นวนหน้าของงานออกแบบทั้งหมด
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It works seamlessly with all your classroom tools.

สามารถใช้งานร่วมกับห้องเรียนออนไลน์หรือเครื่องมือ
ในการจัดการเรียนการสอนได้

CANVA 
WITH GOOGLE CLASSROOM

การเพิ่มสมาชิก/เพิ่มนักศึกษาเข้าสู่ CLASS

1

2

1. เลือกแท็บ ผู้คน

2. เลือกวิธีเพิ่มนักศึกษา

   - รับลิงก์เชิญ 
  -   ป้อนอีเมล

หากอาจารย์มีการสร้าง 
CLASS อยู่แล้วสามารถนำ�เข้า 
ผ่าน Google Classroom ได ้
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การเพิ่มสมาชิก/เพิ่มนักเรียนเข้าสู่ CLASS การสร้าง Assignment

1

1

2

2

3

1. เลือก CLASS ที่อาจารย์จะนำ�เข้านักศึกษา

2. เลือก นำ�เข้า

3. จะปรากฎอีเมลของนักศึกษาใน CLASS อัตโนมัติ ให  ้
เลือก ส่งคำ�เชิญ เพื่อนำ�นักศึกษาเข้าร่วม

	 ภายหลังจะมีอีเมลจาก CANVA ถึงนักศึกษาให้กดเข้าร่วม เพื่อ
ตอบรับการทำ�งานร่วมกัน อาจารย์สามารถตรวจเช็คได้จากหัวข้อ 
สมาชิก

1. เลือกแม่แบบเพื่อ
สร้างเป็น Assignment

2. เลือก ใช้แม่แบบนี้

เพื่อเริ่มแก้ไขใบงาน

สามารถแก้ไของค์
ประกอบต่าง ๆ เช่น
ข้อความ, รูปภาพ หรือ
รายละเอียดในใบงาน 
โดยการคลิก เลือกที่
วัตถุในใบงาน
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การสร้าง Assignment 1

2

3

เมื่อใบงานสร้างเสร็จ

1. เลือก  
2. เลือก Google 
Classroom 

3. เลือก CLASS 
และเลือก Create 
assignment จากนั้น
เลือก G0

4. กรอกรายละเอียด 
และเลือก Assign 	 บทบาทนักศึกษา หากได้ทำ�การเข้าร่วม CLASS และกดลิงก์

ผ่าน Assignment จาก Google Classroom จะทำ�ให้สามารถเข้า
ถึงใบงานของอาจารย์ได ้
	 นักศึกษาสามารถแก้ไขใบงาน ใส่ภาพหรือคำ�ตอบของใบ
งานได้อย่างอิสระ และเมื่อเสร็จสิ้น ให้เลือก ส่งไปหาผู้สอน 
(Send to teacher) เพื่อส่งงานให้อาจารย์ตรวจสอบใบงาน
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การตรวจ Assignment

1

2

เมื่อมีใบงานนักศึกษาที่
ต้องตรวจสอบ

1. เลือกใบงานที่ต้องการ 
จากนั้นเลือก ตรวจสอบ 
2. จะปรากฎหน้าต่างให้
ใส่ข้อความคำ�ติชม 
จากนั้นเลือก ส่งคำ�
ติชม 

นักศึกษาสามารถมอง	
เห็นคำ�ติชมที่อาจารย์
ส่งกลับไปได้เช่นกัน

	 อาจารย์สามารถตรวจเช็คงานที่นักศึกษาทำ�เสร็จและส่ง
กลับมาเพื่อตรวจงาน ได้ที่ เมนู งานในห้องเรียน โดยจะแสดงราย
ละเอียดดังนี ้
	 - ชื่องาน 
	 - นักศึกษาที่ส่ง 

- สถานะของงาน 
- ระยะเวลาที่งานถูกอัปโหลด
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การสร้างงานกลุ่ม

	 ค้นหาแม่แบบงานกลุ่ม ในรูปแบบที่อาจารย์ต้องการและ
สามารถแก้ไขรูปแบบของวัตถุ ข้อความ หรือรูปภาพต่าง ๆ ได้

	 เมื่อแก้ไขเสร็จเรียบร้อย สามารถทำ�การแชร์แม่แบบงานกลุ่ม
นี้ไปยังสมาชิกใน CLASS ของ CANVA โดยตรง (อาจารย์สามารถ
ตรวจสอบสมาชิกได้จากแท็บ ผู้คน)

1. เลือก แชร์  
2. จะปรากฎหน้าต่าง
เลือก CLASS ที่
ต้องการแชร์ 

3. เลือก ไอคอน 

แก้ไขได้ เพื่อให้
นักศึกษาสามารถ
ทำ�งานในแม่แบบได้

1

2
3
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	 เมื่อมีการใส่ข้อความ หรือรูปภาพบนงานกลุ่ม ทั้งอาจารย์และ
นักศึกษาที่อยู่ใน CLASS สามารถเห็นวัตถุต่าง ๆ ที่ปรากฎบนแม่แบบ
ได้เหมือนกัน เป็นการทำ�งานกลุ่มร่วมกันรูปแบบออนไลน์ผ่าน  
CANVA FOR EDUCATION

การบันทึกวิดีโอการสอน

1. เลือก            

2. เลือก นำ�เสนอและบันทึก

3. เลือก ไปที่สตูดิโอบันทึกงานนำ�
เสนอ  
4. จะปรากฎหน้าต่างให้อนุญาตเข้าถึง
กล้องและไมคโครโฟน จากนั้นเลือก 
เริ่มบันทึก

1

2

3

4



ติดต่อสอบถาม 

ขวัญเนตร ปุญญถาวร 
kwannate.p@psu.ac.th
เบอร์ภายในวข.ปัตตานี 1455


